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GUIDE 

Planification aux activités périscolaires 2024-2025 

ELEMENTAIRE 
 

La planification aux activités périscolaires s’effectue à partir du Portail TELISS => Onglet Planning/Onglet Inscription 

 

I. PLANIFICATION AUX ACTIVITES : ACCUEIL ELEMENTAIRE DU MATIN – RESTAURATION SCOLAIRE – 

ACTIVITES PERISCOLAIRES ELEMENTAIRES SEPT 2024 (16h30-18h) + JUIN 2025 

– ACCUEIL ELEMENTAIRE DU SOIR (18h-18h30) 
 
Sur votre Portail TELISS, ces activités doivent être planifiées depuis l’onglet « PLANNING » : 

 
1- Cliquez sur le lien « Visualiser le planning de mes enfants » 

 

2- Sélectionnez l’enfant concerné, puis le mois souhaité (passer d’un mois à l’autre avec et cliquer sur 

« Modifier » 

 

 
 

 

 

https://teliss.ville-issy.fr/guard/login
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3- Cochez (ou décochez) les jours de présence souhaités de votre enfant aux activités (intitulés des activités à 
gauche) puis cliquez sur « VALIDER ». 
 
Attention - pour « Activités Périscolaires Elémentaires septembre 2024 » (du lundi 2 au vendredi 27 septembre 
2024 – Idem pour Juin 2025, du lundi 23 juin au vendredi 4 juillet 2025), cochez pour chaque jour l’une ou l’autre 
des 2 options proposées : 
- Sortie 16h30 = si votre enfant ne fréquente pas d’activité, vous devez tout de même l’indiquer sur le portail 
TELISS. 
- OU Activité 1h30 = étude (sortie à 18h). 
 
 

 
 

 
4- Cliquer sur « Terminer les modifications », sur la droite de l’écran 

 

 
 
 
 

5- Le récapitulatif des réservations effectuées s’affiche => Cliquer sur « Terminer » (en bas) 
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6- Vous recevez un mail récapitulatif sur votre messagerie électronique (voir exemple ci-dessous). Un duplicata est 

également envoyé à l’équipe TELISS. 

Un mail récapitulatif est adressé à chaque modification du planning (réservation, annulation). 

 

 

 

 
 

 

POUR RAPPEL : 

 

Concernant les activités Accueil élémentaire du matin, Restauration scolaire, Activités Périscolaires Elémentaires Sept 

2024/Juin 2025 (16h30-18h) et Accueil élémentaire du soir (18h-18h30), vous pouvez inscrire/désinscrire votre(vos) 

enfant(s) jusqu’à la veille avant minuit. 
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II. INSCRIPTIONS AUX ACTIVITES PERISCOLAIRES ÉLEMENTAIRES TRIMESTRIELLES (16h30-18h) 
 

Dates des périodes périscolaires trimestrielles 2024-2025 

Trimestre 1 : du lundi 30 septembre vendredi 20 décembre 2024 

Trimestre 2 : du lundi 6 janvier au vendredi 28 mars 2025 

Trimestre 3 : du lundi 31 mars au vendredi 20 juin 2025 

 
Vous serez invités à effectuer les inscriptions pour les Activités Périscolaires Elémentaires des Trimestres 1, 2 et 3 

ultérieurement : 

- Trimestre 1 : information par courriel courant septembre 

- Trimestre 2 : information par courriel courant décembre 

- Trimestre 3 : information par courriel courant mars 

 

Sur votre Portail TELISS, les « Activités Périscolaires Elémentaires » trimestrielles (16h30-18h) se planifieront depuis 

l’onglet « INSCRIPTION ». 

 

Pour les Activités Périscolaires Elémentaires trimestrielles (16h30-18h), l’inscription à ces activités s’effectuera sous la 

forme d’une semaine type, identique à celle validée avec l’école, à remplir sur le portail TELISS dans l’onglet 

« Inscription ». 
 

Vous aurez le choix entre 2 options : 

- Sortie à 16h30 = si votre enfant ne fréquente pas d’activité, vous devez tout de même l’indiquer sur le portail TELISS en 
cochant cette case 
- OU Activité 1h30 = activité périscolaire OU étude – sortie à 18h 
 

1- Cliquez sur l’onglet « Inscriptions ». 

 
2- Restez sur l’onglet « Tous les enfants » (sélectionné par défaut) puis cliquez sur le bandeau « ACTIVITÉS ». 

Ne cliquez pas sur « Inscrire » ! 
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3- Cliquez sur l’activité « 4-Activités Périscolaires Elémentaire Trimestre 1 »  

ou 4-Activités Périscolaires Elémentaire Trimestre 1 + goûter » (ou Trimestre 2 ou Trimestre 3 en fonction de la période) 
(l’un des deux intitulés apparaitra selon que votre(vos) enfant(s) soi(en)t scolarisé(s) dans l’une des écoles 
élémentaires bénéficiant d’un goûter fourni par le délégataire de la restauration scolaire – Cf. page 6) 
 

 

 
  

 

4- Cliquez sur « A compléter ». 

 
 

  
 

5- Complétez la semaine type (identique à celle validée avec l’école) : 
 Cocher pour chaque jour scolaire (lundi, mardi, jeudi et vendredi) « Sortie 16h30 » ou « Activité 1h30 » 

  
 

6- Cliquez sur « Enregistrer » pour valider votre saisie, puis sur « OK » pour enregistrer votre choix définitif. 
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POUR RAPPEL : une fois validée, il n’est plus possible de modifier la semaine type qui s’applique tout le trimestre. 

Toute absence ou présence exceptionnelle de votre enfant doit être préalablement signalée et confirmée par écrit 

dans le cahier de correspondance, il s'agit bien d'exceptions à justifier. 

 

 

Information complémentaire relative au goûter : 
L’inscription au goûter est automatique si l’enfant reste en activité périscolaire entre 16h30 et 18h uniquement dans les 
écoles élémentaires suivantes pour lesquelles le goûter est fourni par le délégataire de la restauration scolaire : 

- Anatole France   - Louise Michel 
- Bords de Seine   - Le Colombier 
- Justin Oudin   - Paul Bert 
- Jules Ferry   - Robert Doisneau 
- Les Ajoncs   - Voltaire 
- Les Chartreux   - Françoise Giroud 
- Les Epinettes   - Saint-Exupéry 

 
 
N’hésitez pas à consulter le Règlement intérieur des activités périscolaires et extrascolaires 2024-2025 ainsi que la Foire 
aux questions (FAQ), téléchargeables sur la page d'accueil du Portail TELISS, rubrique Documents : https://teliss.ville-
issy.fr/documents.   
 
Pour plus d'informations, l’accueil du Service Education se tient à votre disposition du lundi au vendredi de 8h30 à 18h, le 
jeudi jusqu’à 19h, et le samedi de 8h30 à 12h au 014 123 8000 (dites "information" après le bip). 
 
L'équipe TELISS 

https://teliss.ville-issy.fr/documents
https://teliss.ville-issy.fr/documents

